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Introduction

• Pas une méthodologie d’accompagnement 

de la mise en œuvre d’une GED 

• Une réflexion sur les croisements entre les 

objectifs des projets de dématérialisation, 

les besoins des services administratifs 

utilisateurs et les exigences de la pratique 

archivistique 

• Focus sur la structuration des documents et 

des données en amont de la collecte



Approche arborescente ou 

approche documentaire : la 

dématérialisation aura-t-elle 

raison du plan de classement? 



Dématérialisation, classement et description

� une nébuleuse de concepts qui s’entremêlent, et 

représentent des réalités extrêmement diverses (et plus 

ou moins complexes à archiver !) en fonction des projets 

et des outils informatiques mis en place

Identifiant

Nommage

Description

Métadonnées de contexte

Arborescence de dossiers

Plan de classement



A l’origine, les GED du domaine social

• Armoires étanches entre les différents process 

d’aide

• Plan de classement métier qui permet 

d’organiser chaque dossier sériel

• Nommage du dossier par récupération du nom 

de l’usager depuis le logiciel métier

• Identifiant unique du fichier 



La GED courrier et le « dossier virtuel »
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La GED transverse Alfresco



La GED transverse Alfresco et son organisation arborescente 
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Métadonnées du dossier et du document
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Du dossier type au dossier d’archives

• Le dossier type permet de créer des dossiers normés qui 

embarquent des métadonnées descriptives, de cycle de 

vie…

• Rencontre entre :

• le besoin utilisateur de créer des dossiers pré-structurés

• la nécessité de l’archiviste d’archiver des dossiers complets, 

organisés, comportant dès leur création  les métadonnées 

nécessaires à la gestion  de leur cycle de vie, à leur pérennisation, 

à leur contextualisation…



Une boucle vertueuse ?
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…quelque peu conditionnée toutefois

• Intégration de l’action des archives dans la 

conduite de projet informatique, et de fait 

des archivistes dans l’équipe projet !

• Ne pas oublier la réalité du marché des 

outils de GED !



Caractéristiques du module d’archivage 

intermédiaire (RM) 

• Un plan de classement

• Une restitution de l’arborescence de dossiers d’affaire  via les 

métadonnées de contexte

• Une application du cycle de vie à partir des métadonnées 

héritées du  dossier type d’origine (DUA, sort final, nature du 

dossier maître)



Pourquoi sauver le plan de classement?

• Permet la « sédimentation naturelle» du 

travail administratif

• Reflète une organisation « physique », 

fidèle au déroulement d’une affaire

• Développement d’une navigation double : 

soit via une arborescence, soit via une 

recherche documentaire



De nouvelles responsabilités pour l’archiviste?

• Mesurer l’impact de ses exigences métier  sur la conduite du 

changement 

• Trouver des moyens d’encadrer la production très en amont 

sans alourdir le quotidien des agents : 

• Plan de classement : fixé en amont grâce au travail 

collaboratif AD/RM/services

• Nommage et description des dossiers d’affaire, fichiers… : 

liberté « encadrée » des agents 

• Dossiers type : conception en amont par l’équipe projet 

(AD/RM)



Merci de votre attention!

Des questions?!

Pierre Jestin

Chef de projet archives 

électroniques, AD34


