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Section des archivistes 

régionaux

Journée d’étude dédiée à la 
sensibilisation à l’archivage 
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Contexte

Missionné en 2013 par le Directeur général 
des Services

Transversal puis à deux

Avec pour objectif la mise en place d’une 
démarche de Records Management (RM) au 
sein de la collectivité
Le RM est la sélection et la gestion de certaines 
informations produites ou reçues par la 
collectivité dans le cadre de ses missions.

Et pour finalités accessibilité, fiabilité, 
pérennité, maîtrise des risques

2
Ville d’Antibes - Emilie Debled Anthony Claverie – Marseille – 2023_05_11 – Retour d’expérience



Principale réalisation

Réalisation du kit RM
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Ensemble d'outils et recommandations à destination des services
pour les aider à avoir une bonne gestion documentaire papier et électronique

Objectif Label RM
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Kit RM : le cahier de suivi

Principale réalisation
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Les bonnes pratiques de gestion des documents numériques

Principale réalisation : un des 8 volets du kit RM

Ville d’Antibes - Emilie Debled Anthony Claverie – Marseille – 2023_05_11 – Retour d’expérience



Les autres supports de sensibilisation
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Comm’ 
interne
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Les autres supports de sensibilisation
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Le RM-紙

Les autres supports de sensibilisation
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Le RM s’affiche avec Kristian

Les autres supports de sensibilisation
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Les autres supports de sensibilisation
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Comm’
externe
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La mission RM fait des vidéos

Les autres supports de sensibilisation

Prix du meilleur film 
au Festival du Film 2016 du Conseil 

International des Archives
catégorie « Film dépeignant la 

pertinence et l’importance du RM »
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La mission RM fait des vidéos : le MOOC interne RM

Le sujet du jour
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C’est quoi?

Sensibiliser les agents de la 
collectivité aux bonnes 
pratiques en matière de 
gestion de l’information

Le MOOC interne c’est :
- 19 vidéos

- 6 quiz
- 3 bonus

Le MOOC interne RM
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On était sûr que vous 
voudriez faire un quiz!!!!!

Le MOOC interne RM
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- rendez-vous sur le site www.socrative.com
- vous rendre en haut à droite sur « login »
- sélectionner "student login"
- dans « room name » écrire 

"CLAVERIE9823"
- indiquer votre nom et l’initiale de votre 

prénom
- et c’est parti!
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Pourquoi?

Distanciel (confinement)
Ludique
Réaliste

Alternative

Le MOOC interne RM
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Comment ?

- 2 personnes
- Matériel : smartphones + 

oreillettes + bras pour 
appareil photo

- Ressources : MOOC FUN 
Gobelins « réaliser des 

vidéos pro avec son 
smartphone »

- Appli téléphone : Imovie
- Appli PC : OpenShot Video

Le MOOC interne RM
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Comment ?
Avec des effets spéciaux spectaculaires (et 

effrayants pour l’instant…)

Le MOOC interne RM
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Qui ?

- Animateurs, metteurs en 
scène, acteurs, monteurs 

(2)
- Participants : 

potentiellement tous les 
agents en mode 

transversal ou par 
direction / service (92)

- Valorisation : service 
Formation de la DRH (1)

Le MOOC interne RM
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Combien?

- 2 animateurs
- ½ à 1 journée de 
réalisation par capsule 

vidéo
- 0 euro

- En production, ½ h pour 
adresser les vidéos tous 

les jours pendant 5
semaines

- 92 participants à ce jour

Le MOOC interne RM
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Où ?

- Tournage : domicile, 
voiture, lieu de travail

- Production : messagerie + 
arborescence informatique

Le MOOC interne RM
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QuanQuand ?d ?

- Tournage : mars / 
avril 2020

- Production : à 
raison de 2 à 3 

fois par an depuis 
2020

Le MOOC interne RM
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Le MOOC interne RM
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Bon, on s’en regarde 
un? 

Le MOOC interne RM
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A vos questions!

Emilie Debled
Responsable adjointe des Archives 

municipales
emilie.debled@ville-antibes.fr

Anthony Claverie
Directeur adjoint Innovation 

organisationnelle
anthony.claverie@ville-antibes.fr

Pour nous contacter
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Evaluation
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