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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Petit historique  

• 2007-2017 : travail pour et avec Mégalis Bretagne 

• 2008 : recrutement e-archiviste 

• 2008-2017 : rencontres services producteurs  

• 2009 : groupe projet Archives – DO – DSIT constitué 

• 2014 : 

• AMOA cycle vie documents et données de la collectivité ; 

• Internalisation solution As@lae. 

• 2015 : mise en production premiers versements archives définitives 

• 2016 : intervention en séminaire des cadres 

• 2017 : sessions de ménage informatique « Kempenn Kompoderezh »  
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » 

 

• Préparation et organisation projet 

 

• Planning défini 

 

• Réalisation de fiches pratiques et de tutoriels vidéos 

 

• Préparation des contenus pour communiquer (Intranet) 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » : 

les fiches pratiques 

• Supprimer ou conserver ses documents : quelques exemples 

• Faire le tri des fichiers en double sur les volumes réseaux 

• Faire le tri dans mes dossiers de travail bureautiques : les 

questions à se poser 

• Faire le tri dans mes mails : les questions à se poser 

• Conseils pour faire du ménage sur  votre messagerie Outlook 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » : 

la communication avant / pendant / après 

 

AVANT 

 

• Après le séminaire, petit brève « suspens » 

• Informations pour s’inscrire 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » : 

la communication avant / pendant / après 

PENDANT 

• Brèves Intranet 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » : 

la communication avant / pendant / après 

PENDANT 

• Brèves Intranet 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » : 

la communication avant / pendant / après 

PENDANT 

• Brèves Intranet 

 

9 



INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » : 

la communication avant / pendant / après 

PENDANT 

• Brèves Intranet 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » 

PENDANT 

• Rapport fichiers en double 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » : 

la communication avant / pendant / après 

APRES 

• Enquête de satisfaction 

Réelle attente sur ce sujet 

Conseils parlants pour les personnes 

Très bon intérêt pour rapport des fichiers en double 

Problématique du temps à prendre pour faire le ménage 

Des fichiers spécifiques de plus en plus volumineux (plans, 

photographies, 3D…) 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » 

BILAN GENERAL 2017 

• Sur 50 services inscrits, 28 ont pris un temps pour faire le ménage   

• 41 personnes auraient pris le temps de faire le ménage 

• 28 volumes réseaux ont été nettoyés, et 20 boîtes de réception 

• 333.334 Go ont été gagnés durant cette période 

Suite enquête : on peut estimer un gain moyen de 3.49 Mo par minute 

 Si chaque agent prenait 1h pour faire du ménage sur un volume 

réseau ou dans ses mails, chacun permettrait une économie de 209.4 Mo 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Focus sur l’intervention « Kempenn Kompoderezh » 

APRES 

• D’autres actions de communication à mener pour sensibiliser 

aux pratiques informatiques au quotidien (création documents, 

envoi mails, gestion messagerie, stockage) 

• Rencontres sur réorganisation et nommage documents 

bureautiques 

• Des remises en question d’usage d’espaces de stockage 

• Des questions sur l’archivage d’espaces collaboratifs et de 

volumes réseaux 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Gestion données numériques et archivage 

électronique 

• « Mention » projet archivage électronique lors de différentes 

animations et actions de communication 

Accueil nouveaux arrivants 

Visites bâtiment Archives 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

• Propositions d’interventions, 2 exemples 

Direction Communication : usages mails, volumes réseaux et espace cos 

Médiathèques : refonte organisation espace collaboratif 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Vrac numérique : le gérer et l’archiver 

 

Procédure récupération documents issus volumes réseaux et 

espaces collaboratifs en cours de tests 

Existence générateur bordereaux de versement lien SAE 

AD-ESSOR et référentiel d’archivage à venir 
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INTERVENTIONS SUR LA GESTION DES DONNÉES 

NUMÉRIQUES 

Merci ! 
 

coline.vialle@brest-metropole.fr 

02 98 34 26 19 
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