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La politique éditoriale 
de l’Association des archivistes français 

 
 
Sommaire 

1. Pourquoi une politique éditoriale ? 

2. Rôles et responsabilités 

3. Produits éditoriaux 

4. Politique numérique 

5. Politique économique 

6. Politique éthique 

 
 

1. Pourquoi une politique éditoriale ? 
L’Association des archivistes français (AAF) a pour objet l’étude des questions intéressant les archives et les archivistes 
ainsi que la promotion et la défense des intérêts de la profession par tous les moyens appropriés (article 1 des statuts). 

Cela se traduit par l’édition de publications sur les archives pour un large public. 

Activité à fort potentiel mais fragile et imposant des innovations régulières, l’édition nécessite un cadre donnant à la fois 
des repères pour chaque équipe prenant en charge un mandat tout en étant suffisamment souple pour que la 
personnalité et l’inventivité de chacun puissent s’exprimer. 
 

2. Rôles et responsabilités 
Plusieurs types d’acteurs participent à la politique éditoriale de l’association. 

 

2.1. Le conseil d’administration de l’AAF 

Le conseil d'administration définissant la politique de l’association (article 8 des statuts), il a pour rôle de déterminer les 
orientations stratégiques de la politique éditoriale ainsi que les indicateurs permettant de l’évaluer, de valider les budgets 
et de trancher en cas de difficultés dépassant le cadre du pôle Éditions ou du comité Éditions. Il approuve les lignes 
éditoriales de chaque publication, élaborées en concertation avec lui. 

 

2.2. Le pôle Éditions 
Piloté par un.e salarié.e de l’EURL AFF, le pôle Éditions assure la partie opérationnelle de chaque publication, de 
l’initiative du projet à sa réalisation. De par son expertise, il est également force de propositions et de conseils auprès 
des bénévoles ponctuellement ou régulièrement en charge de la conception d’une publication. Il assure aussi le 
secrétariat du comité Éditions, gère les stocks et les relations avec les fournisseurs (imprimeur, routeur, graphiste…) et 
les clients. Il est au service de l’AAF et de l’EURL AFF. 
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2.3. Le comité Éditions 
L’activité éditoriale étant une activité pérenne de l’association, elle est suivie par un comité ad hoc qui a pour vocation 
de proposer la politique éditoriale et les indicateurs permettant de l’évaluer, d’élaborer les budgets et de s’assurer que 
les lignes éditoriales de chaque publication sont coordonnées. Il a vocation à réfléchir à de nouveaux modes de 
publication et d’une manière générale de favoriser l’échange. Le comité Éditions peut mettre en place des groupes de 
travail en fonction des projets à mener. 
Ce comité est constitué : 

- Du Vice-président aux éditions 
- De la Responsable du pôle Éditions 
- De la Déléguée générale 
- Des Responsables de publications 
- Du gérant de l’EURL AFF 

Il se réunit environ deux fois par an pour coordonner la politique éditoriale de l’association et sa mise en œuvre par la 
filiale. Le comité Éditions est chargé de retransmettre aux responsables de chaque publication les préoccupations de 
l’association. Il peut également apporter ses conseils aux responsables de publications. 

 

2.4. L’EURL Archivistes français formation 
L’EURL Archivistes français formation (AFF) gère la partie commerciale des activités de l’association : les formations et 
les publications. À ce titre elle règle les dépenses et encaisse les produits des ventes des publications payantes de 
l’AAF. Elle présente les comptes liés à ces activités à l’AAF. 

 
2.5. Le directeur de publication 

Le président de l'association est directeur des publications éditées et diffusées par l’association. 
 

2.6. Les responsables de publications, comités de rédaction et coordinateurs d’ouvrage 
Chaque publication dispose : 

- d’un ou plusieurs responsable(s) de publications : forces de proposition concernant le calendrier des publications 
de la collection dont ils ont la charge, les responsables de publications se voient proposer cette tâche par le Vice-
président aux éditions. Avec l’aide du comité de rédaction, ils proposent les outils de fonctionnement spécifiques à la 
publication (ligne éditoriale, charte graphique, charte éditoriale et charte d’écriture des articles, document de cession 
de droits...), coordonnent les travaux du comité de rédaction dont ils définissent la composition. Au quotidien, ils 
contribuent à faciliter la relation entre les coordinateurs d’ouvrage ou de numéro, les auteurs et le pôle Éditions. Ils sont 
chargés d’assurer la cohérence des publications et du respect des valeurs défendues dans la charte associative. Les 
responsables de publications prennent leurs postes pour la durée d’un mandat (3 ans) + 1 année. Concernant La 
Gazette des archives, la durée du mandat du rédacteur en chef et du comité de rédaction est de 3 ans renouvelable 
une fois, sans corrélation avec le mandat du conseil d’administration. 
- d'un comité de rédaction, organe permanent et/ou ponctuel permettant d'assurer la continuité éditoriale de 
chaque publication : les membres des comités de rédaction des revues régulières sont présentés au conseil 
d'administration qui donne son avis sur la composition de ceux-ci. Les comités de rédaction élaborent avec l’appui du 
pôle Éditions des propositions de programmes de publication qui sont présentés au comité Éditions et au moins une 
fois par an au conseil d’administration. Chaque comité de rédaction peut concevoir des outils de fonctionnement 
spécifiques : ligne éditoriale, charte graphique, charte éditoriale et charte d’écriture des articles, document de cession 
de droits..., ces outils doivent également être discutés et validés. 
- des coordinateurs d’ouvrages : pour chaque publication, chaque numéro ou chaque dossier de revue, des 
coordinateurs d’ouvrage sont choisis par les responsables de publications, après avis du comité de rédaction, en 
fonction de leur expertise sur la thématique de cette dernière. Ils coordonnent l’ouvrage, le numéro ou le dossier de la 
revue en lien avec le Responsable de publication et la Responsable du pôle Éditions. 
 

2.6. Les auteurs 

Les auteurs écrivent leur contribution (article, publication) en respectant les principes définis le cas échéant par des 
chartes d’écriture propres à chaque publication, à tout le moins en mettant en œuvre une écriture claire et soignée. 
Tous les auteurs sont bénévoles. Ils peuvent être adhérents ou non de l’association. Ils sont sélectionnés soit sur appel 
à contribution soit sont ciblés par les responsables de publications. Chaque auteur s’engage à céder ses droits à l’AAF 
en amont de son travail par la signature d’une cession de droits. 
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3. Produits éditoriaux 
D’une façon générale, les publications de l’AAF répondent aux besoins des archivistes en matière d’information 
professionnelle. Elles défendent les intérêts de la profession et respectent les valeurs énoncées dans la 
charte associative. 

Les publications de l’AAF sont écrites en langue française. Pour une contribution en langue étrangère, il conviendra de 
contacter au préalable le comité de rédaction de la publication concernée. 
Les lignes éditoriales s’appuient sur une identité visuelle et une charte graphique. 
Les publications mettent en avant différentes conceptions du métier et s’adressent à tous les archivistes, quelles que 
soient leur formation ou leur situation. Les publications n’ont pas vocation à être polémiques mais le lieu de 
débats d’idées. 

 

3.1. Archivistes ! 

Ligne éditoriale de la publication 
La lettre Archivistes ! est une publication trimestrielle qui a vocation à renforcer les liens entre les adhérents de 
l'Association des archivistes français. Il s’agit d’une publication d’actualité professionnelle, dont le ton et le style doivent 
rester intelligibles au plus grand nombre. 

L'objectif de la publication consiste à rendre compte de l'actualité de la profession, de mettre en lumière des initiatives 
et des expériences menées dans le monde archivistique et de partager des informations sur les activités de l'association 
(vie associative, actualités des sections et groupes de travail). Chaque numéro se compose d'un dossier qui dresse un 
panorama et une première approche d'une thématique professionnelle. La rédaction de ce dossier est confiée à des 
coordinateurs différents pour chaque numéro. 

Les articles destinés à la Lettre Archivistes ! doivent être rédigés spécifiquement dans le but de leur publication, et se 
conformer à un certain nombre de règles de présentation et de contenu, afin de produire un contenu rédactionnel 
cohérent et de qualité, et de permettre une mise en page conforme à la charte graphique de la publication. Le comité 
de rédaction d’Archivistes ! se réserve le droit d’adapter le contenu de l’article, en reformulant ou supprimant 
certains passages. 

Un comité créatif peut être mobilisé pour contribuer à la rédaction du sommaire, à la programmation des dossiers, aux 
propositions de nouvelles rubriques, etc. 

 
Les dossiers 
Les dossiers doivent présenter une pluralité de points de vue et d'approche sur la thématique décidée. Ils n'ont pas 
vocation à être exhaustifs et peuvent mettre en avant des initiatives et des expériences sur l'ensemble du réseau. 

La préparation des dossiers est réalisée le plus en amont possible. Les coordinateurs des dossiers rédigent une note 
d’intention soumis à validation des rédacteurs en chef et du comité des éditions, puis un sommaire du dossier présenté 
aux rédacteurs en chef. 
 
Les autres rubriques 

- L’édito : rédigé par le président de l’AAF, est en lien avec l’actualité politique du monde des archives 

- Le mot de la rédac : rédigé alternativement par les rédacteurs en chef de la publication présente le contenu du 
numéro 

- Actualités : elles rassemblent des articles au contenu thématique varié mais qui sont liés à une actualité récente 

- Chroniques : elles rassemblent des articles relatifs à des thématiques récurrentes. Elles peuvent varier dans le 
temps en fonction du nombre d’articles parvenu qui peuvent entrer dans les chroniques existantes 

- Vie de l’AAF : cette partie de la publication est relative à l’actualité du bureau, des sections et des comités, des 
groupes de travail et des groupes régionaux 

- 4e de couverture : elle a pour objectif d’apporter de la légèreté en proposant un regard un peu décalé sur les 
archives ou les archivistes 

 
Modalités de publication et de diffusion 
Cette revue n’est diffusée qu’auprès des adhérents au format papier et numérique. 
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3.2. La Gazette des archives 

Ligne éditoriale de la publication 
La Gazette des archives est une revue à comité de lecture à ambition professionnelle et académique qui promeut et 
contribue au développement de la recherche et de la réflexion en archivistique. Elle s’adresse prioritairement aux 
archivistes français et francophones ainsi qu’à la communauté académique internationale des chercheurs en 
archivistique ou qui mènent une réflexion sur des aspects touchant à la gestion des archives et à leur contexte de 
production, à leurs usages ou à leur place dans la société (chercheurs en histoire, sciences de l’information, sociologie, 
psychologie, etc.). Elle a pour objectif de publier des travaux originaux relatifs à la théorie et à la pratique archivistique, 
de favoriser le dialogue entre les disciplines, entre les champs professionnels et de contribuer à la circulation des 
connaissances sur les archives à travers le monde. 

La revue accepte des contributions en langue française. Pour une contribution en langue étrangère, il convient de 
contacter au préalable le comité de rédaction. 
 
Rubriques de la revue 
La Gazette des archives publie des numéros thématiques et des varias. Pour les numéros thématiques, un appel à 
communications est diffusé sur la page Internet de la revue et sur les réseaux. Les contributions non thématiques sont 
acceptées au fil de l’eau. 
La revue comprend plusieurs rubriques : 

- Article original : publication originale présentant un propos argumenté, démontré et étayé par une analyse de 
la littérature et des sources (archives, enquête…), susceptible de faire avancer la recherche ou la réflexion sur 
les archives 

- Pistes et perspectives : article qui peut adopter un ton plus spéculatif et exprimer une réflexion novatrice sur la 
théorie ou la pratique archivistique. Il est recommandé de prendre contact avec le comité de rédaction 
au préalable 

- Entretien : entretien inédit avec une personnalité, présentant un apport pour la théorie ou la pratique 
archivistique 

- Étude de cas : retour d’expérience analytique sur un projet ou une activité qui présente un caractère original et 
apporte une réflexion sur la pratique archivistique 

- Compte-rendu : compte rendu problématisé d’un ouvrage ou d’un événement scientifique qui présente des 
réflexions archivistiques 

 
Modalités de publication et de diffusion 
La Gazette des archives est disponible : 
- sur abonnement annuel 
- en achat à l’unité du numéro complet (papier uniquement) ou d’un article au format numérique 
- au bout de 2 ans, gratuitement sur le portail Persée 
 

3.3. Collection « Les archives, c’est simple ! » 

Ligne éditoriale de la publication 
La collection « Les archives, c’est simple ! » est constituée de guides à destination de services ou d’organismes non 
dotés d’archivistes ou de services d’archives. 
En une trentaine de pages sont présentés, de façon claire et synthétique, les grands principes et les différentes étapes 
permettant une gestion efficace des archives dans le périmètre considéré (réglementation, collecte, cycle de vie, 
conservation, organisation, communication et mise en valeur…). 
 
Rubriques de chaque guide 

- Chaque guide commence par un point « Qu’est-ce que les archives ? » qui permet au lecteur de comprendre 
l’organisation et l’importance des archives 

- Le plan est ensuite établi en 5 ou 6 points abordant les différents aspects de la chaîne de traitement des archives 
relatifs au sujet 

- Références normatives et réglementaires : cette rubrique permet de rassembler les différents textes encadrant 
la gestion des archives spécifiques au sujet 

- Bibliographie / sitographie 
 
Modalités de publication et de diffusion 
L’ouvrage est diffusé après achat auprès des particuliers, organismes ou librairies. Il n’est disponible qu’au 
format papier. 
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3.4. Collection « Petits guides des archives » 

Ligne éditoriale de la publication 
La collection « Les Petits guides des archives » est dirigée par le centre de formation de l’AAF, géré par AFF. En effet, 
cette collection permet au centre de formation de remplir des critères de qualité important en renforçant son 
positionnement d’expert. Faisant écho aux stages proposés, chaque numéro a pour objectif, dans une approche aussi 
pratique que possible, de faire le point sur une question, une procédure, un outil archivistique particulier. Ces ouvrages 
sont à destination des professionnels des archives ou bien des personnes souhaitant se professionnaliser sur la 
question. Lors des formations, un exemplaire du petit guide lié à la thématique de cette dernière est donné à chaque 
participant. 
 
Rubriques du guide 

- Une préface rédigée par le vice-président au comité Formation, emploi, métiers et le vice-président du comité 
éditions expliquant en quoi le sujet est essentiel pour la profession 

- Une Introduction rédigée par les auteurs de l’ouvrage permettant de donner les grands axes et problématiques 
qui vont être suivis dans l’ouvrage 

- Il n’existe pas de rubriques prédéfinies, chaque auteur est libre du contenu de l’ouvrage et de son plan 
- Des annexes viennent compléter le propos (en règle générale, moins de 10) 
- Bibliographie / sitographie 
- Glossaire 

 
Modalités de publication et de diffusion 
L’ouvrage est diffusé après achat auprès des particuliers, organismes ou librairies. Il n’est disponible qu’au  
format papier. 

 

3.5. Immédi’Actes 

Ligne éditoriale de la publication 
La collection « Immédi’actes » est dédiée à la publication des actes des colloques et journées d’études de l’AAF. 
 
Rubriques de la collection 
Sont publiés sur la rubrique correspondante sur le site internet de l’Association : 

- Les supports diffusés lors des colloques et journées d’études 
- Éventuellement, un compte rendu. Ce dernier n’est pas systématique mais cela serait souhaitable afin de 

contextualiser les supports 
- Lorsque la journée fait l’objet d’une captation vidéo, les captations sont également mises en ligne sur la 

plateforme de diffusion des contenus audiovisuels de l’association et diffusées via Immédi’actes 
 
Modalités de publication et de diffusion 
Il s’agit d’une rubrique en ligne sur le site Internet de l’Association. 
Les supports sont disponibles uniquement pour les adhérents pendant 2 ans. Cette période passée, ils sont ouverts 
à tous.tes. 
 

3.6. Les manuels 

À destination des professionnels des archives en activité (ex. celui sur la sécurité dans les archives) ou en devenir (ex. 
l’Abrégé d’archivistique) ou à ces deux derniers comme le référentiel métier, l’AAF cherche à travers ses manuels à 
faire le point sur des notions, apporter des connaissances sous un mode pédagogique et concret. 
Ces ouvrages sont initiés suite à des remontées de besoins faites par les adhérents ou non qui sont examinées au sein 
du comité des éditions puis présentées au conseil d’administration si le sujet est retenu. 
 
Modalités de publication et de diffusion 
Les manuels sont diffusés après achat auprès des particuliers, organismes ou librairies. 

 
3.7. Projets de coéditions 

L’AAF est ouverte aux projets de coéditions, qui devront être proposés par une note au comité Éditions qui en évaluera 
la faisabilité avant de la présenter le cas échéant au conseil d’administration pour validation définitive. 
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4. Politique numérique 
 

4.1. Le site Internet 
Le site Internet est le reflet de l’association et des activités mises en œuvre par sa filiale. Il constitue sa vitrine la plus 
largement visible à la fois pour le grand public et via des accès réservés à ses adhérents. 
Composé de pages de présentation générale et de pages plus spécifiques, il s’appuie pour son alimentation à la fois 
sur la permanence de l’association et sur un réseau de référents qui dispose d’un tutoriel pour aider à l’alimentation 
des rubriques. Il est le point d’accès à la version numérique de certaines publications et/ou de leurs annexes et un des 
points de vente de celles qui sont payantes, sous format papier ou sous format numérique. 

 
4.2. Le portail Persée 

Cette plateforme accueille les numéros de La Gazette des archives de 1933 à l’année n-2 qui y sont accessibles 
gratuitement : [http://www.persee.fr/collection/gazar–]. 
 

4.3. La plateforme de diffusion des contenus audiovisuels 
L’AAF recourt aux services d’une plateforme dédiée pour diffuser plusieurs types de contenus correspondant à des 
enregistrements sonores et audiovisuels : 

- Captations vidéo de ses journées d’étude 
- Vidéos réalisées par des adhérents dans le cadre de projets ponctuels 
- Compilation de vidéos de services d’archives 
- Vidéos tutoriels pour le centre de formation 

Une réflexion est enclenchée sur le choix de la plateforme de diffusion de ces vidéos pour s’orienter vers une solution 
plus respectueuse des données personnelles et conforme aux valeurs défendues dans la charte associative. 
 

5. Politique économique 
 
5.1 Gestion des stocks 

Une attention particulière est portée au choix du tirage de chaque ouvrage afin de limiter la surproduction et de s’assurer 
de la viabilité économique des publications. Des précommandes peuvent être lancées ponctuellement. 

 

5.2. Fixation des prix 
Chaque responsable de publications propose, avec le conseil du Vice-président aux éditions, de la Responsable des 
publications et de la Déléguée générale des tarifs de chaque publication et abonnement. L’expertise de l’assistant.e 
administrative en charge de la diffusion des publications peut être sollicitée. 
Les tarifs sont mis en place après étude des coûts engendrés pour la fabrication, la diffusion et la distribution de 
la publication : 

- Le suivi éditorial 
- Le graphisme 
- Les coûts d’impression 
- Les coûts d’envoi et routage 
- La communication 

Ils sont soumis au comité Éditions et au gérant de l’EURL AFF qui valident ou discutent ces propositions. Le conseil 
d’administration en est ensuite informé. 
 

5.3. Abonnements 

La revue Archivistes ! fait partie des contreparties liées à l’adhésion. Chaque adhérent la reçoit donc 4 fois par an. Il 
n’est pas possible d’y avoir accès sans adhérer. 
La Gazette des archives est vendue sur abonnement avec une réduction pour les adhérents. 
Aucune autre collection n’est liée à un abonnement ce jour. 
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6. Politique éthique 
 

6.1. Éco-responsabilité 
L’AAF accorde une attention particulière aux questions d’éco-responsabilité dans la mise en œuvre de la politique 
éditoriale. 

Dans cette perspective, l’impression des publications de l’association est réalisée en France, auprès d’un prestataire 
doté des certifications adaptées (ex. FSC, Imprim’Vert, programme européen de certification forestière - PEFC), et le 
programme de formation des agents du pôle Éditions intègre une sensibilisation à ces questions. 

 

6.2. Respect du droit d’auteur et intégrité scientifique 
L’AAF s’engage à respecter les droits de propriété littéraire et artistique dans ses relations avec ses auteurs. 

En contrepartie, ceux-ci, sous le contrôle des responsables de publication et des comités de rédaction, s’engagent à 
mettre en œuvre les bonnes pratiques en matière d’intégrité scientifique dans leur contribution aux publications de l’AAF. 


